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Nr. inreg. 194 /28.04.2022
Avizat,

Inspector $colar General
Prof. Drd. Sabin-Gaysi

ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA NR. 04 APALINA REGHIN
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA UNUI

POST DE BIBLIOTECAR, PE PERIOADA NEDETERMINATA

Avéand in vedere:

- Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile i completérile ulterioare;

-H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale i a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificatd cu H.G. nr. 1027/20 14 pentru modificarea si
completarea Regulamentului-cadru, [1.G. 427/2015, H.G. 269/2016.

- In temeiul Legii Nr.55/2020 modificati prin Legea Nr. 203/16.09.2020, Art IL.

1.CONDITI DE PARTICIPARE LA CONCURS

Conditii generale:

a) are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinénd
Spatiul Economic European $i domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are vArsta minima reglementaté de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu,

g) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza , atestatd pe baza adeverinei
medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

a) Studii de nivel superior cu diplomé de licentd-absolvirea, cu examen de diplomi, a unei institutii de
invaAtimant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invatimant ai ciror absolventi au studiat
in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomie; pot ocupa funcfia de
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bibliotecar, de documentarist sau de redactor si absolventi ai invatamantului postliceal sau liceal cu
diplomi in domeniul/absolvirea cu examen de diplomd a unei institufii de invafamént, secfia de
biblioteconomie, sau a altor institutii de invatimant ai ciror absolventi au studiat in timpul jcolariziriii
disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei,

b) Cunostinte specifice postului{comunicare gi relatii publice, elaborarea, redactarea §i arhivarea de
documente , otganizarea serviciilor de informate si documentare, valorizarea culturald a patrimoniului
bibliotecii scolare}

¢) Utilizarea calculatorului(aplicatii de birou §i gestiune baze de date, Microsoft Word, Excel si
Internet) -

d) Cunoagterea unei limbi de circulatie internationala-prezintd avantaj

e) Abilitafi de muncd in echipé

f) Disponibilitate pentru program flexibil

g) Raspunde de inventarul incredintat

h) Efectueaza alte sarcini trasate de cétre conducere

i) Cunostinte de legislatie specific locului de munci

2.D0OSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS —va contine urmitoarele documente:

a) cerere de Inscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar

b) copie dupi cartea de identitate

¢) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor(licentd) si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, inclusiv curs inifiere in biblioteconomie/alte cursuri de biblioteconomie urmate la institutii
acreditate — la fnscriere vor fi prezentate $i documentele originale pentru confruntare!

d) copii ale documentelor care atestd cunogtinte legate de utilizarea calculatorului §i cunoagterea unei
limbi striine (dupi caz)- la inscriere vor {i prezentate si documentele originale pentru confruntare!
e) copia certificatului de ciisitorie( dacdi este cazul) sau hotirdrea judecitoreascd pentru schimbarea
numelui{ unde e cazul)

f) cazier judiciar

g) adeverin{ medicala care s3 ateste starea de sanitate eliberatd de medicul de familie

h) copia camnetului de muncs, conform cu originaiul sau dup caz o adeverintd REVISAL

care s& ateste vechimea Tn munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie

i)curriculum vitae in format european insotit de documente justificative

3. CALENDARUL CONCURSULUI
Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul scolii conform graficului:

Etapa de concurs Data/perioada Observatii

Publicarea anunfului 28.04.2022 Pe site-ul IST Mures si la
avizierul scolii

Inscrierea — depunerea 29.04.2022 - 12.05.2022 La sediul scolii, zilnic intre
dosarelor orele 8,00 — 14,00
Evaluarea dosarelor si afisarea | 13.05.2022, ora 10,00-12,00 La avizierul scolii
rezultatelor In urma evaludrii
dosarelor
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Alfisarea solutionrii 13.05.2022, orele 15,00 La avizierul scolii
contestatiilor

Proba scrisi 16.05.2022, orele 8,00-10,00

Afisarea rezultatelor de la proba | 16.05.2022, ora 10,30 La avizierul scolit
scrisid

Depunerea contestatiilor la 16.05.2022, orele 10,30- 11,00 | Secretariatul scolii
proba scrisd

Afisarea rezultatelor in urma 16.05.2022, ora 11,30 La avizierul scolii
contestatiilor

Proba practici 16.05.2022, orele 11,30-12,30

Afisarea rezultatelor de la proba | 16.05.2022, ora 13,00 La avizierul scolii
practicd _
Depunerca contestatiilor de la 16.05.2022, orele 13,00 — 13,30 | Secretariatul scolii
proba practica .

Afisarea rezultatelor dupi 16.05.2022, ora 14,00 La avizierul gcolii
contestatii

Interviul 16.05.2022, ora 14,30

Afisarea rezultatelor la interviu | 16.05.2022, ora 15,00 La avizierul scolii
Afisarea rezultatelor finale 16.05.2022, ora 16,00 La avizierul scolii

Pentru fiecare dintre probele concursului punctajul minim este de 50 de puncte din maximum de
100 de puncte. Punctajul final este media aritmetici a punctajelor celor trei probe.
4. TEMATICA PENTRU CONCURS:

a) Rolul bibliotecii din invitimant

- Drepturile si indatoririle bibliotecarului scolar

- Activititile specifice bibliotecii

- Colaborarea bibliotecii cu personalul didactic

b) Dezvoltarea colectiilor-mijloace de completare a colectiilor
c) Evidenta colectiilor

- Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii
- Documente de evidenta

- Reguli de completare a RI

d) Catalogarea publicatiilor

- Tipuri de cataloage

- Organizarea cataloagelor

e) Realizarea fisei bibliografice a cartii-zonele ISBN(M)

f) Clasificarea, cotarea publicatiilor

- CZU(clase, subclase); aranjarea cértilor pe raft

g) Gestiunea bibliotecilor

- Primirea-predarea unei biblioteci gcolare

- Inventarul bibliotecilor

- Casarea publicatilor
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- Casarea publicatilor

5. CONCURSUL VA CONSTA IN:
a)Selectie dosare
b)Probi scrisd
c)Probi practicd
d)Interviu

6. BIBLIOGRAFIE

a) Legea bibliotecilor-Legea nr. 334/31.05.2002, republicati si actualizatd

b )Contractul colectiv de munci unic nr.59.276 din 02.11.2012

¢) OMEC nr. 5115/2014 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invafdmant
preuniversitar cu modificérile i completérile ulterioare

d) Legea Educatiei Najionale-Legea nr.1/2011 cu modificirile $i completarile ulterioare

¢) Regulament de organizare §i functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare §i
informareOMECTS nr.5556/07.10.2011

f) Fisa postului de bibliotecar OMECTS nr.6143/2011

g) Metodologia de aplicare a normelor ISBD

h)} Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti,2003

) Inventarierea patrimoniului bibliotecii. Norme metodologice din 9 iunie 2000 privind evidenta,
gestionarea i inventarierea documentelorspecifice unei biblioteci publice (M.O. Partea I, nr.387 din
18.08.2000).

j) Manualul de Biblioteconomie,1994; capitolul II —Evidenta colectiilor; Capitolul Il — Catalogarea
documentelor; Sisterul de agezare a documentelor si cotarea lor; Capitolu! VIII-Verificarea colectiilor.

Relatii suplimentare la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.04 Apalina Reghin tel.0265511986.

Director,

Prof. Danciu Adina-Manuela
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